INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli s

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seror Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesbia Patricia Palma Mancio CUl: 1849471031001
Ndmero de contrato: DGDR-029-281-2021 / Acuerdo Ministerial: 106-2021 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 31694276 /.
Ntimero de Factura: 1753235759 Serie: B3D79D57
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE ~
Monto Total del Contrato Q 73,250.00 Plazo del Contrato: 16/02/2021 AL 31/12/2021 *
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: .
El "Técenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para Recursos Humanos de la

Direccion General dei deporte y la Recreacisn Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en el ordenamiento de expedientes renglén 029 y 021 para incluir documentos de Contraloria General de Cuentas v
Adhecién.

2. Se apoy6 en el ordenamiento de documentacién requerida por las unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién e instituciones externas por asuntos de auditoria.

3. Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Recursos Humanos.

4. Se brindé apoyo en el ordenamiento de expedientes de nuevo ingreso renglones 029.

6. Se brindé apoyo en la actualizacién de datos en archivo digital de los contratos de altas y bajas para un mejor control del renglén
029.

7. Se brindé apoyo en el ingreso de documentos varios a expedientes de altas de los renglénes 029 y 031.

8. Se brindé apoyo continuo de escaneo de expedientes de ios renglones 021 de alta para base de archivo digital.

9. Se brindé apoyo para elaboracién de listado de expedientes de los renglones 021 y 031 de baja para envio al archivo general.

Lesbia Patricia Palma Mancio Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Mntraﬁsta Firmay se%/la Autc?’d dque valtia los Servicios

(segtin Claystila de contrgfo: Décim& Primera)

Licda. Esperanza Aya Morales de At




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado serior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2021~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesbia Patricia Palma Mancio

Nimero de contrato: DGDR-029-281-2021 ~

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Ndmero de Factura: 1753235759

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 /

Monto Total del Contrato Q 73,250.00

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

CUI: 1849471031001

Acuerdo Ministerial:  106-2021 ’

Nit del Contratista: 31694276 7

Serie: B3D79D57

Periodo del Informe:  Diciembre

Plazo del Contrato:  16/02/2021 AL 31/12/2021~

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanes de Ia Direccién

General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

e Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los expedientes fisico y digital de personal de los diferentes renglones

presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

© Apoyé en la actualizacién de los expedientes de personal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
° Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos para archivo derivados de la

gestion del recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacion..

eApoyé en la reproduccién y orderiamiento de documentacién que fué requerida por las unidades administrativas de la Direccién Genercl del Deporte y la

Recreacién e institutciones externas.

Lesbia Patricia Palma Mancio

Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

|

=
Firma de Contfatista

Firma yAello dzﬂ oridaq que Evalua los Servicios
(SegL%;JSUI e fontrato: Récima Primera)
Licda. Espera A\maya Morales Ye Azmitia
Subdelegada de RecursogAumanos
Direccion General del Deporte y fa Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021 /
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lesbia Patricia Palma Mancio CUI: 1849471031001

Ndmero de contrato: DGDR-029-281-2021 ~ Acuerdo Ministerial:  106-2021 /

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos / Nit del Contratista: 31694276 -

Ndmero de Factura: 1753235759 / 2 Serie: B3D79D57 7
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: Diciembre il

Monto Total del Contrato Q 73,250.00 Plazo del Contrato:  16/02/2021 AL 31/12/2021 /
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se actualizé la base de datos digital de los renglones 021, 011,029 y 031 de las altas y bajas del afio 2021.

° Se implementd el escaneo de expedientes de baja de afios anteriores al 2018 de los renglones 021, 011,029 y 31 para ser enviados al
Archivo General.

°® Se optimizé el espacio de los archivos fisicos que sirven de resguardo de los expedientes de altas y bajas de los renglones 021, 011,029 y
031.

 Se generaron controles para identificar los expedientes de mejor manera de altas y bajas de los renglones 021, 011,029 y 031 de las altas
y bajas del afio 2021.

e Se logré cumplir con las solicitudes de documentos relacionados a cada uno de los renglones presupuestarios por las diferentes
instituciones externas.

° Se efectud la actualizacién de expedientes del personal, asi como los expedientes de nuevo ingreso de los diferentes renglones

presupuestarios.
Lesbia Patricia Palma Mancio Licda. Esperanza Amaya Morales de Azmitia
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

oy

Firma v s2flo de |
(segun/Zlausulalds

d que Evalua los Servicios
¢ Décima Primera)

Licdd. Esperanza Maya Moraleq de Azmiti
S.w)defegadq de Recursoy/Humanos
Direccion General del Depaste§ Ia Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



